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PENGERTIAN

Pelaksanaan Diklat adalah realisasi kegiatan Diklat yang telah
direncanakan dan termuat di dalam dokumen rencana Diklat/
disposisi dari Direktur

TUJUAN

Sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan Diklat bagi
setiap Unit Kerja
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Instalasi/ Bidang/ Komite mengajukan realisasi kegiatan
Diklat yang telah direncakan 14 hari sebelum waktu
pelaksanaan untuk pelatihan di dalam Negri dan 40 hari
sebelum pelaksanaan untuk pelatihan di luar Negri/ Surat
Permohonan yang ditujukan kepada Direktur melalui
bagian Umum

Bagian Umum meneruskan Surat permohonan ke Direktur
Direktur melakukan konfirmasi apakah kegiatan tersebut
sudah ada di dokumen rencana Diklat

Direktur mendisposisikan Surat permohonan tersebut ke
Instalasi Diklat dan Penelitian

Instalasi Diklat dan Penelitian melakukan telaah terkait
permohanan tersebut

Instalasi Diklat dan Penelitian berkoordinasi dengan Bagian
keuangan terkait ketersediaan anggaran

Jika ketersediaan anggaran dari Dinas Kesehatan maka
Instalasi Diklat dan Penelitian membuat Surat Permohonan
ke Dinas Kesehatan Provinsi Sumsel

Jika ketersediaan anggaran dari BLUD Rumah Sakit maka
peserta melengkapi berkas dan administrasi sesuai yang
dibutuhkan bagian keuangan Rumah Sakit

Setelah dilakukan telaah oleh Instalasi Diklat dan Penelitian
serta hasil koordinasi dengan keuangan Direktur
memutuskan menyetujui atau tidak menyetujui pelatihan
tersebut

Jika Direktur Menyetujui maka akan dibuatkan surat tugas
Setelah dibuatkan surat tugas peserta dapat mengikuti
Pelatihan dan Workshop
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3. Telaah Diklat

e Apakah sudah masuk
di perencanaan

e Apakah pelatihan
tersebut  uregensi/
prioritas (syarat RS
Akreditasi, Mutu,
Kompetensi, dil.
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Diklat Membuat PPTK & Bendahara
Keuangan

Surat Permohonan

Kelengkapan Berkas
dan Administrasi

A 4

Anggaran tersedia atau
acc Dinas Kesehatan
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Pembuatan Surat Tugas
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Peserta mengikuti Pelatihan dan Workshop
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Peserta melaporkan hasil Pelatihan atau Workshop
paling lambat 2 minggu sesudah Pelaksanaan (Format
tersedia di bagian diklat) dan memfotocopy sertikat
yang didapat untuk diarsipkan di bagian SDM dan
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Peserta memaparkan hasil Pelatihan




